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Digitale facturen Eneco ontvangen via InvoiceSharing

Wanneer u de facturen van Eneco via InvoiceSharing wenst te
ontvangen, kunt u dit zelf stellen op de Eneco business portal. Dit
kunt u eenvoudig doen door de volgende stappen te volgen.

Het instellen kost u waarschijnlijk maximaal 10 minuten.

1. Vraag uw accountmanager van Eneco toegang tot de Eneco
Business Portal.

2. Registreer u op de Business Portal van Eneco.

Ga naar http://businessportal.eneco.nl

3. registreren

registreer u met de gegevens welke u per mail van u accountmanager
heeft ontvangen.

800 | | Welkom Eneco * -
€« C' [ https://businessportal.eneco.nl i
¢
»Eneco
o
Niet ingelogd Nederlands ¥

Welkom op de Eneco Business Portal

. Hier kunt u uw facturen ophalen, bekijken of instellen hoe u deze in het vervolg zou willen ontvangen.
@ Registreren

Kiest u in het linker menu "Registreren” om het registratieproces te doorlopen met de gegevens die u per e-mail heeft ontvangen
@ Inloggen of kies "Inloggen" wanneer u al geregistreerd bent en wilt inloggen met uw klantnummer, gebruikersnaam en wachtwoord.

Indien u vragen heeft, dan kunt u contact op te nemen met uw contactpersoon of persoonlijk accountteam bij Eneco Business (dit
telefoonnummer vindt u terug op uw factuur).

Met vriendelijke groet,

Eneco Business

sﬁneco

Samen gaan we


http://businessportal.eneco.nl/
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4. U kunt nu inloggen op de Eneco business portal.

http://businessportal.eneco.nl

oEneco

1= Niet ingelogd Meder!

@ Welkom

Klantnummer: I

@ Registreren

Gebruikersnaam (e-mail):

@ Inloggen Wachtwoord:

Wachtwoord vergeten?

Let op! Als u niet meer kunt inloggen dan kan het zijn dat uw wachtwoord verlopen is. U wordt verzocht op de link "W,
vergeten" te klikken en de instructie op het scherm te volgen om een nieuw wachtwoord aan te vragen. Zodra u een n
ontvangen hebt, kunt u opnieuw proberen in te loggen.


http://businessportal.eneco.nl/
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5. Aanpassen leveringsprofiel.

In het vervolg zullen de facturen automatisch vanuit de Eneco
Business portal aangeleverd moeten worden op InvoiceSharing. Dit
kunt u instellen door het afleveringsprofiel aan te passen.

o€neco

Welkom op de Eneco Business Portal
@ Home

@ Documenten Binnen de Business Portal kunt u uw facturen van Eneco Business raadplegen. Hierin kunt u zelf aangeven op welke wijze u uw

facturen wenst te ontvangen. U kunt de facturen in de Eneco Business Portal inzien en printen. Ock is het mogelijk om uw facturen
@ Gebruikers
naar uw e-mailadres te versturen. Raadpleeg de handleiding voor de mogelijkheden.

@ Afleverprofielen

@ Klanten Indien u vragen heeft dan kunt u contact opnemen met Eneco Business.

@ Mijn gebruikersaccount Let op! Onze contactgegevens op uw facturen zijn gewijzigd per 3 maart 2013.

@ Hulp Nieuwe leveringsvoorwaarden voor Elektriciteit en Gas sinds 1 augustus 2013

@ Handleiding Eneco Business B.V. heeft haar leveringsvoorwaarden voor zakelijke groot- en kleinverbruikers van elektriciteit en gas aangepast.
Deze nieuwe leveringsvoorwaarden gelden sinds 1 augustus 2013. Lees meer.

@ Quick Reference

Aanmelden nieuwsbrief
Via onze gratis nieuwsbrief inforrmeren wij onze klanten elk kwartaal over onze duurzame diensten, bespaartips, ervaringen van
andere duurzame ondernemers en meest gestelde vragen.

Meld u aan voor onze nieuwsbrief speciaal voor klanten.

Geen downloads beschikbaar op dit moment.
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6. afleverprofielen

Onder het tabblad afleverprofielen kan men het gewenste
afleverprofiel kiezen door op de knop wijzigen te drukken.

®f Chrome Archief Bewerken Weergave Geschiedenis Bladwijzers Venster Help w8 2 = 4) = 235G Wed11:11 Stephen Stek Q =
228 ,x". [*) Eneco x \,_, "
«->C https://businessportal.eneco.nl/Secure /Default.aspx?cid=7&mid=157955&mctl=DocumentDelivery o7l ey @ @ =

.‘.;Eneco

— B

Afieverproficien Ga Terug

ar

Gekozen primair afleverkanaal: E-mail (46mqg3p5gsmad9y4k55wapibkwz168i9yn@uploads.invoicesharing.com)
@ Home

Gekozen formaat primair afleverkanaal: XML
@ Documenten

@ Gebruikers Gekozen alternatief afleverkanaal: Fysieke post
@ Afleverprofielen Gekozen formaat alternatief afleverkanaal: PDF
@ Klanten

Gekozen kopie afleverkanaal: Fysieke post

@ Mijn gebrulkersaccount
ne Gekozen formaat kopie afleverkanaal: PDF

@ Hulp

Gekozen notificatiekanaal: E-mail (uploads@invoicesharing.com)
@ Handleiding

@ Quick Reference |

Samen gaan we voor duurzaam
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7. afleverprofiel selecteren

Hier kan het desgewenste afleverprofiel geselecteerd worden.
Geef hier aan dat de facturen per mail verstuurd moeten worden.

@ [ + |e https & | businessportal.eneco.nl/Secure/Default.aspx?cid=7&mid=157955&mctl=DocumentDelivery — Eneco ¢ | Reader J @

.‘.-Fneco

— Nedertsncs

Afleverprofielen Ga Terug

ar

@ Home
(@®)E-mail
(_)Fysieke post
(O)Website

@ Documenten

@ Gebruikers

@ Afleverprofielen
@ Klanten

aamieren | g

@ Mijn gebruikersaccount

@ Hulp
@ Handleiding

@ Quick Reference

Samen gaan we voor duurzaam

Disclaimer - Privacy beleid - Algemene voorwaarden - Contactinformatie - Pagina: DocumentDelivery {Versie 4.3.2.1242) © Copyright 2011-2014 PostNL
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8. vul het aflever kanaal in

gebruik hiervoor onderstaan email adres :

E§ INVOICE
SHARING

46mq3p5qsmd9y4k55wqpibkwz168i9yn@uploads.invoicesharing.com

(tip: kopieer de link om te voorkomen dat u een typefout maakt)

@ [ + |6 https & | businessportal.eneco.nlfSecure/Default.aspx?cid=7&mid=157955&mctl=DocumentDelivery — Eneco

$§neco

—

Afleverprofielen

@ Home

@ Documenten

@ Gebruikers

@ Afleverprofielen

@ Klanten

@ Mijn gebruikersaccount
@ Hulp

@ Handleiding

@ Quick Reference

Samen gaan we

Nederlands

Primair afleverkanaal

Specificeer h

E-mailadres:

46mqg3p5gsmdIy4ksSwap

Ga Terug

Crnnieren [ G vy Vg

Disclaimer - Privacy beleid - Algemene voorwaarden - Contactinformatie - Pagina: DocumentDelivery {Versie 4.3.2.1242)

& Copyright 2011-2014 PostNL
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9. aflever formaat selecteren

selecteer vervolgens het aflever formaat.
Kies als aflever formaat voor : XML

@ [ + | @ https @ businessportal.eneco.nl/Secure/Default.aspx?cid=7&mid=157955&mctl=DocumentDelivery — Eneco

o Leace (O]

°
2
oEneco
[

Gekozen primair afleverkanaal: E-mail (46mq3p5asmdSy4k55wqpibkwz168i9yn@uploads.invoicesharing.com)

D

@ Home

@ Documenten Primair afleverkanaal
Selecteer het afleverformaat:

@ Gebruikers

@ Afleverprofielen

® Klanten

@ Mijn gebruikersaccount

@ Hulp

@ Handleiding

Samen gaan we voor duurzaam

Disclaimer - Privacy beleid - Algemene voorwaarden - Contactinformatie - Pagina: DocumentDelivery (Versie 4.3.2.1242) © Copyright 2011-2014 PostNL
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10. filenaam

zorg ervoor dat de filenaam standaard blijft.

@ @ @ + | @ [ht1ps & businessportal.eneco.nl/Secure/Default.aspx?cid=7&mid=157955&mctl=DocumentDelivery — Eneco

L]
L ]
oEneco
od

Afleverprofielen Ga Terug

Gekozen primair afleverkanaal: E-mail (46mqg3p5qsmd3y4k55wapibkwz 168i9yn@uploads.invoicesharing.com)

ar

@ Home

Gekozen formaat primair afleverkanaal: XML
@ Documenten

@ Gebruikers Primair afleverkanaal
@ Afleverprofielen Filenaam

» Klanten (®)Standaard

@ Mijn gebruikersaccount -C-Veranderen

Selecteer of u uw documenten geleverd met standaard of aangepaste bestand naamgeving zou

@ Hulp willen. xmi
@ Handleiding Voorbeeld: myDocument_[1]-[2]-
[4]

@ Quick Reference
Beschikbare parameters:
[1]: Document D *
[2]: Lidmaadschapsnummer
[3]: Datum invoice
[4]: Datum bestand gecreéerd
[6]: Klantnummer
*Verplichte parameter

anniren [ G truy [ volgede

Samen gaan we voor duurzaam

Disclaimer - Privacy beleid - Algemene voarwaarden - Contactinfarmatie - Pagina: DocumentDelivery (Versie 4.3.2.1242) © Copyright 2011-2014 PosthL
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11. back up afleverprofiel

zorg er voor dat de fysieke post als alternatief kanaal word gebruikt.
Vink dit aan.

E] @ [ + |8 https & | businessportal.eneco.nl/Secure/Default.aspx?cid=7&mid=157955&mctl=DocumentDelivery — Eneco [ | Reader ] E

[
L]
oEneco
9

Gekozen primair afleverkanaal: E-mail {46mg3p5gsmd9y4k55wapibkwz 168i9yn@uploads.invoicesharing.com)

ar

@ Home

Gekozen formaat primair afleverkanaal: XML
@ Documenten

© Gebrulkers Backup afleverkanaal

° Afl fiel Als de aflevering via het door u gekozen kanaal mislukt, kan de ePortal het volgende
everprotielen allernaleve kanaal aanbiederf Fysieke post

@ Klanten

[glk wil dit kanaal als alternajef kanaal gebruiken

@ Mijn gebruikersaccount

@ Hulp

@ Quick Reference

Samen gaan we voor duurzaam

Digclaimer - Privacy beleid - Algemene voorwaarden - Contactinformatie - Pagina: DocumentDelivery {Versie 4.3.2.1242) © Copyright 2011-2014 PostNL
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12. Kanaal voor kopie document

Selecteer het vinkje en zorg dat er een kopie van het document word
afgeleverd.

@ @ [ + |8 https &| businessportal.eneco.nl/Secure/Default.aspx?cid=7&mid=157955&mctl=DocumentDelivery — Eneco [4 | Reader ] |

L
L
oEneco
P

Afleverprofielen Ga Terug

ar

Gekozen primair afleverkanaal: E-mail (46mqg3p5asmd9ydk55wqpibkwz 168i9yn@uploads.invoicesharing.com)
@ Home

Gekozen formaat primair afleverkanaal: XML
@ Documenten

@ Gebruikers Gekozen alternatief afleverkanaal: Fysieke post
@ Afleverprofielen Gekozen formaat alternatief afleverkanaal: PDF
@ Klanten
Kanaal voor kopie document
@ Mijn gebruikersaccount # 0ok een kopie van het document afleveren
@ Hulp

@ Quick Reference

Samen gaan we voor duurzaam

Digclaimer - Privacy beleid - Algemene voorwaarden - Contactinformatie - Pagina: DocumentDelivery {Versie 4.3.2.1242) © Copyright 2011-2014 PostNL
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13. Kanaal kopie document

INVOICE
SHARING

vink aan dat het kopie document met de fysieke verstuurd moet

worden.

@ @ [+ |6 https & businessportal.eneco.nl/Secure/Default.aspx7cid=7&mid=157955&mctl=DocumentDelivery — Eneco

C—| Reader J @

o€neco

—

@ Home

@ Documenten

@ Gebruikers

@ Afleverprofielen

@ Klanten

@ Mijn gebruikersaccount
@ Hulp

@ Handleiding

@ Quick Reference

Samen gaan we voor duurzaam

Nederlands

ar

Afleverprofielen

Gekozen primair afleverkanaal: E-mail (46mg3p5gsmdgy4k55wapibkwz 16819yn@uploads.invoicesharing.com)

Ga Terug

Gekozen formaat primair afleverkanaal: XML

Gekozen alternatief afleverkanaal: Fysieke post

Gekozen formaat alternatief afleverkanaal: PDF

(_JE-mail

(®)Fysieke post

e | g

Disclaimer - Privacy beleid - Algemene voorwaarden - Contactinformatie - Pagina: DocumentDelivery {Versie 4.3.2.1242)
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14. notificatie kanaal selecteren

E§ INVOICE
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vul in van welk notificatie kanaal gebruik moet worden gemaakt.

Vul hier in: uploads@invoicesharing.com

@ [ + |e https & businessportal.eneco.nl/Secure/Default. aspx7cid=7&mid=157955&mctl=DocumentDelivery

o
r
=

¢

Reader

@ Home

@ Documenten

@ Gebruikers

@ Afleverprofielen

@ Klanten

@ Mijn gebruikersaccount
@ Hulp

@ Handleiding

@ Quick Reference

Samen gaan we

Afleverprofielen

Gekozen primair afleverkanaal: E-mail (46mqg3p5gsmd9y4k55wapibkwz 168i9yn@uploads.invoicesharing.com)

Ga Terug

Gekozen formaat primair afleverkanaal: XML

Gekozen alternatief afleverkanaal: Fysieke post

Gekozen formaat alternatief afleverkanaal: PDF

Gekozen kopie afleverkanaal: Fysieke post

Gekozen formaat kopie afleverkanaal: PDF

Selecteer een notificatiekanaal:

(C)Geen

(®)E-mail | uploads@invoicesharing.com

[honuiren [ GaTerup [ vlgenie |

Disclaimer - Privacy beleid - Algemene voorwaarden - Contactinformatie - Pagina: DocumentDelivery {Versie 4.3.2.1242)
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15. Wijzigingen opslaan
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nadat alle wijzigingen zijn aangebracht kun je deze opslaan.

@ [ + |@ https & | businessportal.eneco.nl/Secure/Default.aspx?cid=7&mid=157955&mctl=DocumentDelivery — Ene

eco

.‘.-Fneco

fu= Stichting Warande Uitloggen

Nederlands ¥
Afieverprofielen Ga Terug
Gekozen primair afleverkanaal: E-mail (46mg3p5gqsmdSy4k55wapibkwz 168i9yn@uploads.invoicesharing.com)
@ Home
Gekozen formaat primair afleverkanaal: XML
@ Documenten
@ Gebruikers Gekozen alternatief afleverkanaal: Fysieke post
@ Afleverprofielen Gekozen formaat alternatief afleverkanaal: PDF
© Klanten Gekozen kopie afleverkanaal: Fysieke post
@ Mijn gebruik: t
an gebrulkersacaoun Gekozen formaat kopie afleverkanaal: PDF
@ Hulp
Gekozen notificatiekanaal: E-mail (uploads@invoicesharing.com)
@ Handleiding
@ Quick Reference
[ oniern | Otz prf

Samen gaan we voor duurzaam

Disclaimer - Privacy beleid - Algemene voorwaarden - Contactinformatie - Pagina: DocumentDelivery {Versie 4.3.2.1242)
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16. Wacht totdat u bericht krijgt dat u Eneco facturen heeft
ontvangen (email van Eneco)

Digitale facturen Eneco ontvangen via InvoiceSharing

Wanneer u Eneco facturen heeft ontvangen, of hiervan bericht krijgt,
dan zijn de facturen ook naar InvoiceSharing gestuurd.

De laatste stap is dat InvoiceSharing voor u instelt dat de facturen
doorgestuurd kunnen worden.

14
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16. Email uw BTW nummer naar naar InvoiceSharing.

ondersteuning@invoicesharing.com

Digitale facturen Eneco ontvangen via InvoiceSharing

De facturen die binnenkomen worden gekoppeld aan uw BTW
nummer. Wanneer u uw BTW nummer mailt naar
ondersteuning@invoicesharing.com, dan zullen wij deze voor u
koppelen.

17. Controleer de facturen

U kunt de facturen in InvoiceSharing bekijken. Zou u deze willen
controleren

18. Mail InvoiceSharing dat de export naar uw financieel
systeem aan mag

Wanneer de facturen naar wens zijn, stuurt u een email met het
verzoek om de export koppeling naar uw financieel systeem aan te
zetten naar ondersteuning@invoicesharing.com

BEDANKT EN SUCCES !!

InvoiceSharing Support Team

15
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